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Na temelju ¢lanka 54. Zakona o visokom obrazovanju u Hercegovacko-
neretvanskoj zupaniji (,Narodne novine Hercegovacko-neretvanske
Zupanije, broj 4/12) i ¢lanka 53. Statuta Sveucilista u Mostaru (ur. broj: 01-
1685/20 od 26. veljace 2020. godine) Senat Sveudilista u Mostaru na 442.
sjednici odrzanoj 10. ozujka 2026. godine donio je

PRAVILNIK O PROJEKTIMA SVEUCILISTA U MOSTARU U OKVIRU
PROGRAMA MEBUNARODNE SURADNJE ERASMUS+

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o projektima Sveucilista u Mostaru u okviru programa
medunarodne suradnje ERASMUS+ (u daljnjemu tekstu: Pravilnik) ureduju se
osnovna nacela, postupak, prava i obveze u vezi projekata medunarodne
suradnje u okviru ERASMUS+ u kojima Sveudilite ili ustrojbena jedinica
sudjeluju kao partnerska institucija.

(2) Svi pojmovi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez
obzira na to jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvadaju na

jednak nacin muski i zenski rod.

Clanak 2.
(1) Pojam programa medunarodne suradnje ERASMUS+ odnosi se na sve
europske i medunarodne programe i inicijative Europske unije (u daljnjemu
u tekstu: EU) u oblasti obrazovanja, osposobljavanja, mladih i sporta.

Clanak 3.
(1) Pravilnik se odnosi na sve postupke unutar faze pripreme, razrade i
realizacije projekata te postupke usvajanja zavr$noga izvjeséa, revizije i
monitoringa projekta.
(2) Odredbe Pravilnika primjenjuju se na sve osobe u radnom odnosu na
Sveudilistu.

Clanak 4.
(1)Znacenje pojedinih pojmova u Pravilniku:
- Projektni konzorcij je udruzenje dvaju ili viSe partnerskih,

visokoskolskih i drugih institucija ukljuc¢enih u realizaciju medunarodnih
projekata.



- Koordinator projekta je sveudiliste ili druga institucija koja izravno
sudjeluje u realizaciji projekta imajudi ulogu predvodnika projektnog
konzorcija. Koordinator uime projektnog tima potpisuje medunarodni
opdi ugovor, a za svoj osobni rad kao i rad projektnog konzorcija
izravno je odgovoran institucijama koje financiraju projekt.

- Partner u projektu je sveudiliste ili druga pravna osoba koja izravno
sudjeluje u realizaciji projekta u svojstvu ¢lana projektnog konzorcija,
potpisuje partnerski konzorcijski sporazum i za svoj rad na projektu
odgovara koordinatoru projekta.

- Voditel] projekta je osoba zaposlena na Sveudilistu koja uime
Sveudilista ili ustrojbene jedinice upravlja medunarodnim projektom, u
kojemu Sveudiliste sudjeluje kao koordinator ili partner, i radom
projektnog tima Sveucdilista.

- Projektni tim cdine osobe zaposlene na Sveudilistu kao i studenti
Sveudilista, koje imenuje voditel] projekta za realizaciju projektnih
aktivnosti i zadataka u skladu s projektnim zahtjevima i dokumentima.

- Administrator projekta je ¢lan projektnog tima kojeg odreduje voditelj
projekta zaduzen za obavljanje administrativnih i drugih poslova u
okviru projekta.

- Medunarodni opdéi ugovor je ugovor koji koordinator projekta
potpisuje uime projektnog konzorcija s institucijom koja financira
projekt. Zajedno s aneksima, koji ¢ine njegove sastavne dijelove,
medunarodnim opdim ugovorom reguliraju se sva pitanja u vezi s

upravljanjem medunarodnim projektom, ciljevima i rokovima
realizacije projekta, proracunom projekta i rasporedom njegova
izvrsenja.

- Partnerski sporazum je sporazum koji potpisuju koordinator projekta
i projektni partneri, predstavljeni svojim voditeljima, kojim se detaljno
ureduju konkretna prava i obveze svakog od projektnih partnera,
upravljanje projektom i nacin medusobnog komuniciranja, definiraju
pitanja financiranja i sufinanciranja projekta te odreduju mehanizmi
rjeSavanja sporova izmedu partnera u konzorciju projekta.

Clanak 5.
(1) Sveudiliste u Mostaru u medunarodnim projektima u okviru ERASMUS+
programa moze sudjelovati kao koordinator projekta ili kao partner u
projektu.
(2) Kao partner u projektu moze sudjelovati i svaka od ustrojbenih jedinica
Sveudilista.



II. PROJEKTNA PRIJAVA (APLIKACIJA)

Clanak 6.
(1) Projektnu prijavu za sudjelovanje u medunarodnim projektima unutar
programa ERASMUS+ podnosi SveudiliSte. Prijava se podnosi nadleznoj
medunarodnoj instituciji u skladu s odredbama projektnog poziva
(natjecaja).
(2) Ustrojbene jedinice koje namjeravaju projektom aplicirati za sredstva
ERASMUS+ programa duzne su nakon prijave dostaviti informaciju Uredu za
medunarodnu suradnju (u daljinjem tekstu: Ured) uz suglasnost dekana
ustrojbene jedinice.
(3) Voditelj projekta duzan je dostaviti informacije o uspjedno realiziranoj
projektnoj prijavi Uredu najkasnije petnaest dana od dostavljanja rezultata od
nadlezne medunarodne institucije.

. UPRAVLJANJE PROJEKTOM

Clanak 7.
(1) U sludaju da medunarodna institucija pozitivno ocijeni prijavu projekta,
rektor u suradniji s nadleznim prorektorom / pomodnikom rektora na temelju
prijedloga projektnog tima iz projektne prijave imenuje voditelja projekta i
Clanove projektnog tima.
(2) Voditelj projekta odgovoran je za koordinaciju svih aktivnosti na projektu i
njegovu uspjesnu realizaciju. On za svoj rad kao i obveze Sveudilista proizile
iz projektne prijave odgovara rektoru i dekanu ustrojbene jedinice (ako je
ustrojbena jedinica partner u projektu).
(3) Voditelj projekta obavlja sliede¢e poslove na projektu u skladu s
odredbama medunarodnog ugovora:
- rukovodi radom na projektu i koordinira projektne aktivnosti
- precizira rokove za realizaciju projektnih aktivnosti
- odreduje projektne zadatke za svakog od ¢lanova projektnog tima
- priprema i provodi plan realizacije projekta u skladu sa zahtjevima iz
projektne aplikacije
- priprema plan isplate naknade osobama uklju¢enim u rad na projektu
(staff cost)
- odredujeiznos potrebnih financijskih sredstava za realizaciju projektnih
aktivnosti
- podnosi dva puta godisnje lIzviesé¢e o projektnim aktivnostima i tijeku
projekta Uredu za medunarodnu suradnju i dekanu ustrojbene
jedinice (ako je ustrojbena jedinica partner u projektu). Dodatno na
zahtjev rektora/dekana Izvjesée se podnosi vise puta godidnje.
(4) Ako je Sveudiliste ujedno i koordinator projekta, voditelj projekta obavljat
¢e i sve poslove koordiniranja aktivnosti svih partnerskih institucija na
projektu.



Clanak 8.

(1) Osnova za detaljno planiranje i realizaciju projektnih aktivhosti je odobreni
prijedlog projekta definiran Medunarodnim opdim ugovorom koji je dio
dokumentacije Ureda kao i sva druga dokumentacija ciji je potpisnik rektor.
Sva druga dokumentacija projekta pohranjuje se u Uredu ako je nositelj
projekta Sveudiliste, odnosno na ustrojbenoj jedinici ako je ona nositelj
projekta.

(2) Voditelj projekta duzan je na zahtjev rektora ili nadleznog prorektora /
pomodnika rektora dostaviti trazenu dokumentaciju.

Clanak 9.
(1) Rektor ¢e razrijesiti duznosti voditelja projekta ako:

- ne dostavi neophodnu projektnu dokumentaciju na zahtjev i u
zadanom vremenskom roku

- nevodiracuna o planiranom trosenju sredstava u skladu s odredbama
potpisanog medunarodnog ugovora

- ne postoje izvjesca i dokazi o provedenim projektnim aktivnostima,
odnosno o provedenim mjerama za poboljsanje realizacije projekta u
skladu s preporukama nadlezne medunarodne institucije i
koordinatora projekta

- postupa suprotno odredbama Pravilnika.

Clanak 10.
(1) Na prijedlog voditelja projekta rektor Sveudilista imenuje dlanove
projektnog tima.
(2) Rektor imenuje ¢lanove projektnog tima na prijedlog voditelja projekta i
dekana na ustrojbenoj jedinici.
(3) Clanovi projektnog tima za svoj rad odgovorni su voditelju projekta.
(4) Voditelj projekta odgovoran je za svoj rad rektoru i dekanu ustrojbene
jedinice ako je ustrojbena jedinica partner u projektu.

V. FINANCIRANJE PROJEKATA

Clanak 11.

(1) Financijska sredstva za realizaciju odobrenog projekta unutar ERASMUS+
programa osiguravaju se u skladu s odredbama medunarodnog opdceg
ugovora.

(2) Navedena sredstva iz stavka 1. ovog c¢lanka uplacuju se Sveudilistu od
koordinatora projekta ili neposredno od EU-a, ovisno kako je propisano
medunarodnim opdim ugovorom.

(3) Sveudiliste je obvezno za potrebe projekta unutar programa ERASMUS+
otvoriti podracdun u skladu s vazedim nacionalnim propisima. Zahtjev za



otvaranje podracuna iz ovog stavka podnosi voditelj projekta nadleznoj
sluzbi za financije i racunovodstvo Sveudilista ili ustrojbene jedinice. Preko
otvorenog racuna obavlja se cjelokupno financijsko poslovanje u vezi s
projektom.

(4) U slucaju da Sveucdiliste i/ili ustrojbena jedinica ima financijske obveze za
realizaciju projekta u obliku kofinanciranja, one se podmiruju se iz vlastitih
sredstava Sveucilista.

Clanak 12.
(1) Sredstva iz ¢lanka 11. Pravilnika trebaju se trositi namjenski i u skladu s
planiranim proracunom projekta. Isplata sredstava vrsi se na nacin definiran
medunarodnim opdim sporazumom i partnerskim sporazumom.
(2) Zahtjev za isplatu sredstava rektoru Sveucdilista podnosi voditelj projekta.

Clanak 13.
(1) Ako je Sveudiliste koordinator projekta, prijenos financijskih sredstava na
racune partnerskih institucija vrsi se u skladu s medunarodnim opdim
ugovorom i partnerskim sporazumom kojima se definiraju obveze partnera
u projektu i dinamika realizacije aktivnostiiisplata.
(2) I1znos sredstava koja se doznacuju partnerima u projektu definiran je
projektnom prijavom i medunarodnim opdim ugovorom.

Clanak 14.

(1) Sve osobe ukljuc¢ene u rad na projektu, u skladu s odredbama
medunarodnog opceg ugovora koje se odnose na isplatu naknada, imaju
pravo na naknadu za svoj rad (staff cost).

(2) Voditelj projekta predlaze isplatu naknada i odobrava ih rektor/dekan
ustrojbene jedinice.

(3) Navedeno pravo iz stavka 1. ovog c¢lanka osobe ostvaruju na temelju
ugovora o radu ili ugovora o angaziranju koji imaju potpisan sa Sveucilistem
ili nekom od ustrojbenih jedinica na osnovi realiziranih projektnih aktivnosti i
nateret sredstava proracuna projekta. Naknade se obrac¢unavajuiisplacuju u
skladu s domadim pozitivnim propisima.

Clanak 15.

(1) Isplate naknada za rad na projektu iz stavka 1. ¢lanka 14. ovog Pravilnika
vrSe se prema ucinku i kategorijama posla (menadzer, istrazivad, trener,
tehnicko osoblje, administrativho osoblje) u skladu s medunarodnim opdéim
ugovorom.

(2) Ako rektor/dekan odbije dati suglasnost na predlozenu strukturu isplate
naknada za rad, u obrazloZzenju je potrebno navesti razloge odbijanja te dati
smijernice za prijedlog nove strukture.



Clanak 16.
(1) Nakon dobivene potvrde, prijedlog strukture isplate naknada za rad na
projektu, voditelj projekta duzan je nadieznoj sluzbi za financije i
racunovodstvo Sveudilista ili ustrojoene jedinice dostaviti:
- zahtjev za isplatu potpisan od rektora/dekana Sveudilidta i voditelja
projekta
- odgovarajuéi ugovor iz clanka 14. stavka 2. Pravilnika, sa svim
navedenim informacijama potrebnim za prijenos sredstava i prilozima
definiranih medunarodnim opdim ugovorom.

V. UPRAVLJANJE PROJEKTIMA UNUTAR ERASMUS+ PROGRAMA U
KOJIMA JE NOSITELJ USTROJBENA JEDINICA SVEUCILISTA

Clanak 17.
(1) Sve odredbe Pravilnika odnose se i na projekte unutar ERASMUS+
programa u kojima je partner u projektu jedna od ustrojbenih jedinica
Sveucdilista.

Clanak 18.
(1) Medusobna prava i obveze Sveucdilista i ustrojbene jedinice koja je partner
u projektu unutar programa ERASMUS+ definiraju se zasebnim ugovorom
nakon imenovanja projektnog tima koji potpisuju rektor i dekani ustrojbenih
jedinica.

Clanak 19.

(1) Nakon isplate sredstava od medunarodne institucije koja financira projekt
Sveuciliste je duzno doznadena sredstva doznaditi ustrojbenoj jedinici.

(2) Uime ustrojbene jedinice voditelj projekta uz odobrenje dekanaraspolaze
sredstvima iz stavka 1. ovog ¢lanka u skladu s odredbama medunarodnog
opceg ugovora i pripadajuc¢im aneksima i ugovora o medusobnim pravima i
obvezama potpisanim izmedu Sveudilista i ustrojbene jedinice.



VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
(1) Sva pitanja koja nisu regulirana Pravilnikom, regulirat ée se internim aktima
ustrojbenih jedinica i sveuciliSnog odjela odnosno drugim opdéim aktima
Sveucilista.

Clanak 21.
(1) Izmjene i dopune Pravilnika donose se na nadin i po postupku
predvidenom za usvajanje Pravilnika.

Clanak 22.
(1) Tumacenje odredbi daje Senat.

Clanak 23.
(1) Danom stupanja na snagu Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o
projektima SveucdiliSta u Mostaru u okviru programa medunarodne suradnje
ERASMUS PLUS(+) (ur. broj: 01-3374-1/18 od 26. rujna 2018. godine).

Clanak 24.
(1) Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i
Sveudilista.

Ur.broj:01-1311/26
Mostar, 10. ozujka 2026.
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